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Info personali

Indirizzo
CARDANO AL CAMPO

Telefono

E-mail

alexia_cipa@hotmail.com

Data e luogo di nascita
07/05/1976
GALLARATE

Mazionalita
ITALIANA

Patente di guida
B

Competenze

Adaptability
L N N N

Microsoft Office Word
[N N N N ]

Flexibility and Adaptability
[ AN NN ]

Critical thinking and problem

solving
L N N N

Self-mativation
L N N N

Leadership and Teamwork
[ N NN

Ability to Work Under
Pressure

L B N N N

Decision Making
L L I N N ]

Creativity
L N N N

Alessia Provato

segretaria contabile

Profilo professionale

impiegata contabile amministrativa, addetta fronte office con esperienza decennale nel
noleggio e nell'edilizia, fatturazione attiva, e gestione corsi di formazione

Esperienza lavorativa

contabile amministrativa, poliseno costruzioni
1999 —mag 2018 @ Cardano al Campo

addetta alla fatturazione attiva, preparazione documenti con prima nota cassa e banca
per commercialista, planning appuntamenti, attivita ufficio, ricerca prezzi materiali,
schede tecniche, verifiche periodiche mezzi, gestione dipendenti, controllo ore lavorate,
commesse e computi metrici

part - time

impiegata , general car
feb 2011 — nov 2020 @ cassano Magnago

addetta fatturazione attiva, stipula contratti di noleggio e vendita attrezzature, gestione
corsi di formazione

da febbraio 2011 a maggio 2018 part-time

da maggio 2018 ad oggi full time

Istruzione e formazione

istituto tecnico commerciale GADDA, diploma
1990 — 1994 @ gallarate

diploma tecnico commerciale presso Gadda Gallarate

LINGUE STRANIERE

INGLESE: comprensione sufficiente, scritta e parlata

FRAMNCESE : comprensione buona scritta e parlata

ABILITA'

ottima capacita di lavorare in team, ma anche in modo autonomo ed indipendente;


https://cvapp.it/?utm_source=resume_url
claudia.cerini
Rettangolo


Leadership Skills comprensione dei problemi aziendali, e ricerca delle soluzioni collaborando con colleghi o
[N N N N ] titolari:

Problem Solving disponibilita al cambiamento e all'innovazione in qualsiasi fase lavorativa
LN

Time Management
L N N N

Teamwork
L B N BN NN ]

Ahbility to Multitask
[ E N RN

Effective Time Management
L L

Communication
L N BN B NN ]

Customer Service
L N N N

Ability to Work in a Team
L L I B N

Microsoft Excel
L B N N NN ]

Microsoft Office
[ AN NN ]

Team Work
L N N N

Organizzazione
L N N N

Comunicazione
LN N N N

Interessi

Camminare, viaggiare, leggere,
informarmi a 360 .



